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80299 /QD-KKT Quang Binh, ngay //é thang 3 nam 2017

QUYET DINH
Ban hanh Quy che lam viée cua
Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE QUANG BINH

Can cu Quyét dinh s6 1808/QD-TTg ngay 15/12/2008 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc thanh 1ap Ban Quan ly Khu kinh té tinh Quang Binh;

Can cir Quyét dinh sé 18/2016/QD-UBND ngay 04/7/2016 cua UBND
tinh Quang Binh ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co céu
td chirc cia Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh;

Can c&r Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phi vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong lap;

Theo dé nghj cia Chanh Vian phong Ban quan ly,

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Ban
Quan ly Khu kinh té Quéang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
) 174/QD-KKT ngay 08/3/2012 cua Truong ban Quan ly Khu kinh & Quang
Binh vé ban hanh Quy ché lam viée ciia Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh.

Pi¢u 3. Chanh Van phong Ban quan ly; Trudng cac phong, don vi truc
thudc va td chirc, ca nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.. fg

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- |.anh dao Ban:
- Luu: VI. VP,




UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
I.am viéc ciia Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/% /OD-KKT ngay//é /3 2017
cua Ban Quan Iy Khu kinh té Quang Binh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Ban Quan Iy Khu
kinh té Quiang Binh

Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh (sau day viét tit 1a Ban Quan ly) la
co quan truc thugoc UBND tinh, giap UBND tinh thuc hién chirc ndng quan ly nha
nudc truc tiép doi vai cac khu cong nghicp, khu kinh té va khu kinh t cira khéu
trén dia ban tinh va to chuc cung cap dich vu hanh chinh cong va dich vu ho tro
khéc ¢6 lién quan dén hoat dong dau tu va san xuat kinh doanh cho nha dau tu
trong khu cong nghiép, khu kinh té. Ban Quan ly Khu kinh té thue hi¢n chue
nang, nhiém vu, quyén han va té chire bd may theo Quyét dinh sb 18/2016/QD-
UBND ngay 04/7/2016 cua UBND tinh Quang Binh va cac quy dinh ¢ lién
quan khéc.

Picu 2. Nguyén tic lam viée

1. Ban Quan ly Khu kinh té lam viéc theo ché do thu truong, cac Pho
Truong ban giup viéc cho Trudng ban. Moi hoat dong cua Ban Quan ly Khu
kinh té déu phai tuan thco quy dinh ctia phap luat va su quan ly, diéu hanh cua
[.anh dao Ban.

2. Phan cong, phan cap cu thé, rd rang, dé cao trach nhiém va phat huy
tinh chu doéng, sang tao cua cac don vi, cd nhan. Trong phan cong cong viéc,
moi ngudi, moi phong, don vi duge giao thuc hi¢n nhiéu viée nhung mdi viée
chi do mdt phong, don vi, mot nguoi chiu trach nhiém chinh. Cong viéc dugc
giao cho phong, don vi ndo thi trudng céc phong, truong cac don vi truc thude
do phai chiu trach nhiém chinh vé cong viée duoc giao.

3. Cong chuc, vién chire, nguol lao dong giai quyét cong viée dung pham
vi tham quyén va trach nhi¢m dugc phan cong; tuan thu trinh tu, thu tuc va thoi
han giai quyét cong vi¢e thco quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach
cong tac, Quy ché lam viéc cua Ban, cua don vi va phan c¢ong cia Lanh dao
Ban, lanh dao phong, lanh dao don vi truc thudc.

4. Bao dam phat huy nang luc, so truong cua cong chire, vién chic, nguoi
lao dong, dé cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin tr ong giai quyét cong
viéc va trong moi hoat dong theo chic nang, nhi¢m vu, quyén han dugc phap
luat quy dinh.



5. Thuc hién cai cach hanh chinh, bao dam dan chu, cong khai, minh bach
va hiéu qua trong moi hoat dong cua Ban.

Picu 3. Nhirng nédi dung phii thong qua tip thé Linh dao Ban

l. Xay dung chuong trinh, ké hoach quan triét va trién khai thuc hién chu
truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, cac nghi
quyét, quyét dinh, chi thi, chuong trinh, ké hoach cua Tinh ty, Ban Thuong vu
Tinh uy, cua HDND tinh, UBND tinh va cua B nganh trung uong.

2. Xay dung va t6 chirc thuc hién cac dé an vé t6 chirc bo may va can bd.
(ong tac danh gia, nhan xét can bo: quy hoach, dao tao, boi dudng, bo nhiém,
bé nhiém lai, mién nhiém, tiép nhan, bé tri, diéu dong, luan chuyén, chuyén doi
vi tri, khen thuong, ky 1uat can b va thuc hién cac ché do; chinh sach dobi vOi
can bo thuge tham quyén quan ly hoac dé nghi cap c¢6 tham quyén quan ly can
bd xem xét, quyét dinh.

3. Xay dung va td chue thuce hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an va cac
van ban quan trong lién quan dén nhi¢m vu chinh trj cia co quan, cua bd nganh,
Ban Thuong vu Tinh ty, HDND, UBND tinh quyét dinh.

4. Béo céo so két, tong két hang nim hoac bao céo chuyén dé cua co
quan. Xac dinh phuong hudng, nhiém vu, ké hoach dai han, ngén han va phuong
huc’mg, nhiém vu hang nam cua co quan.

5. Cac chu truong, ké hoach va viée quan ly, str dung cac nguodn kinh phi
cua co quan dugc cap; két qua su dung va quyét toan hang nam cua cac nguén
kinh phi duoc cép; viée quan ly va sir dung tai san cua co quan.

Ditu 4. Trach nhiém, quyen han ciia lanh dao cac phong chuyén mén,
tha truéng cac don vi trye thude

I.anh dao céc phong chuyén mén, thu truong cac don vi truc thude chiu
trach nhiém trude L.anh dao Ban va trude phap luat v¢ tinh hinh cong tac cua
phong, don vi; quan ly va diéu hanh cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thue hién cong tac duge giao; theo doi tong hop két qua cong tac cua phong, don
vi va thuc hién ché do bao céo theo su chi dao cta I.dnh dao Ban.

Didu 5. Trach nhiém, quyén han ciia cdng chire, vién chire va ngudi
lao dong

Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thude cac phong chuyén mon,
cac don vi truc thude dé cao trach nhiém, chu dong, thuc hién tot chuong trinh,
ké hoach cong tac va nhiém vu dugce giao. Thuong xuyén rén luyén, tu dudng
pham chat dao dirc, chinh tri va hoc tap nang cao trinh dé chuyén moén, nghip
vu, nang luc cong tac dé khong ngumg tién bg; chiu sy chi dao, kiém tra cua
l.anh dao Ban va sy quan ly, diéu hanh cua lanh dao phong, td chac hoac don vi
minh dang cong tac; chiu trach nhi¢m trudce lLanh dao Ban, truée lanh dao cac
phong chuyén moén, céc 16 chuc giap viée, thu truong don vi noi minh lam viée
va trude phap luat vé cac nhiém vu duoc giao.



Chuong 11
NHIEM VU QUYP N HAN CUA LLANH PAO BAN, CAC PHONG
CHUYEN MON VA DON VI TRUC THUQC

Diéu 6. Nhi¢m vu, quyén han cia Truong ban

Trudng ban la nguoi ding diu Ban Quan ly, ¢ trach nhiém diéu hanh
moi hoat dong cua Ban Quan ly, chiu trach nhi¢m truée Tinh uy, Uy ban nhén
dan tinh va phap luat v¢ hoat dong va hiéu qua hoat dong cua khu cong nghiép,
khu kinh t&; phdi hop voi nguoi ding dau cac So, B9, nganh li€n quan, cac to
chuce chinh tri - xa héi, cac co quan co li€n quan trong viéc thuc hién nhiém vu
cua Ban Quan ly; don déc, kiém tra viéc trién khai thuc hién nhiém vu cua cac
Pho Trudng ban, trucng cac phong chuyén mon, trudng cac don vi truce thude va
cac ca nhan duoc giao nhiém vu truc tiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10
Quy ché nay.

Truc tiép chi dao xdy dung va thuc hién chuong trinh céng tac tuan,
thang, quy, nam, giai doan cua Ban. Chu tri céac cudc hop [.anh dao Ban; hop
giao ban thudng ky; so két, 1ong két cong téc va cac cude hop khac dé trién khai
thuc hién chire néng, nhi¢m vu cua Ban. Gilr mbi quan hé phdi hop véi céc s0,

ban, nganh, doan thé cap tinh, cap huyén va cac co quan thudc bd, nganh lién
quan.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia cac Pho Trwéng ban

Cac Pho Trudng ban la nguoi gitp viée cho Truong ban, gitp Truong ban
giai quyét cac cong viéc thuge linh vyc cong tac phu trach va mot )  cOng viéc
khac do Truang ban uy quyén; cung véi Trudng ban quyét dinh cdc vén dé dugc
néu tai chu 3 Quy ché nay; chiu trach nhiém trudce Truong ban vé nhitng vén dé
da giar quyét va bao cao Truong ban dé giai quyct nhitng viée ¢6 lién quan vuot
qua tham quyén quy dinh; thudong xuyén phan anh voi Truong ban viée chi dao
thuc hién nhiém vu di duoc phan cong va dé xuét nhimg bién phép, néi dung
cong tac dé dua vao chuong trinh cong tac cua co quan; chiu trach nhiém trudce
Ban Thudng vu Tinh uy, Thuong truc HDND tinh, UBND tinh, Trudng ban va
trude phap luat vé nhitng linh vuc, nhiém vu, cac phong, don vi, 16 chirc, dia
ban dugc phan cong phu trach va chi dao. Dugc Truong ban phéan cong thay
mat Truong ban dicu hanh cac hoat dong cua Ban khi dong chi Trudong ban di
ving, sau dé bao cao voi dong chi Trudng ban vé tinh hinh va két qua thuc ‘hién.
Giap Trudng ban chuén bi cac chuong trinh, ké hoach cong tac clia Ban vé linh
vuc dugc phan cong phu trach, theo doi, don doc thue hién cac chuong trinh, ké
hoach d6. Duyét va ky cac van ban duge Trudng ban uy quyén, phin céng; cac
vidn ban thudc linh vuc cong tac phu trach.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han cia cic phong chuyén mén, cic don vi
truc thugc

Nhiém vu, quyén han cua cac phong chuyén mén, cac don vi truc thudc
dugc quy dinh boi cac quyct dinh riéng (Quyét dinh ban hanh Quy dinh chic
nang, nhi¢m vy, quycn han céac phong chuyén mon va don vi su nghiép truc
thuoc).
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Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia cong chué, vién chire va ngudi lao
dong ?

Quyén va nghia vu cla c()ng chuc, vién chic va ngudi lao dong dugc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh va quy dmh tai Quy ché nay.

Lhuong 1] ’
CHE DO L. AM VIEC, SiNH HOAI
HOQC TAP, THONG TIN VA BAO V||L CO QUAN

Dicu 10. Ché d6 lam vide ]

1. Truong ban co trach nhiém quan triét va t]{auc hién “Quy ché dan chu
trong hoat dong cua co quan” ban hanh theco qt ly dinh tai Nghi dinh sé
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 tua Chinh phu. lhong qua cac cudc hop cua
L.anh dao Ban, hop giao ban 1hu<m ky, hop o quanyiso két, 1ong két dé to churc
cho cén bg, cong chuc thuc hi¢n cac ndi dung vé dan chu co so theo quy dinh.
Ban Thanh tra nhan dan c¢ trach nhlem giam sat, baolcao viéc thue hién quy ché
dan chu trong co quan.

2. L.anh dao Ban di¢u hanh hoat dong théng qua truong cac phong chuyén

mén, to chuc gitp viée, trudng cac
ban, cac Phé Truong ban lam viéc
chuc va nguoi lao dong. Khi duoc |

don vi truc thude. Khl can thiét thi Truéng
va phén cong truc tiép cho cong chirc, vién
.anh dao Ban phan cdng, cac cong churc, vién

chiric va nguoi lao dong bao céo cho lanh dao cac phong chuyén mén, to chirc

giup viéc, thu trudng céc don vi t
nam tién hanh danh gia tinh hinh h
ké hoach thuc hién trong thoi gian t

3. Trudng céc phong chuyér
truc thudc ¢o trach nhiém: il

3.1. Phéi hop chat ché véi ¢

‘e thude biét. 1Hang thang, 6 thang va hang
oat dong cua co quan va dé ra chuong trinh,
Gi.

1 mén, 6 chirc gmp vi¢c, truéng cac don vi

ac phong, don vi hoac nguoi co trach nhiém

c6 lién quan dé thuc hién tot nhi¢m

vu dugc giao.

3.2. Chi dao, quan ly cong chure, vién chire va nguoi lao dong trong pham
vi phu trach thuc hién nhiém vu duoc phan cong; chap hanh tét ndi quy, ky luat

lao dong cua co quan. Hang thang f
nhiém vu va trao doi kinh nghiém
khong ngung nang cao chat lugng t

6 chirc sinh hoat, phan anh két qua, trién khai
cong tac, pho blcn cac van ban moi, nham
ham muu cho L. anh dao Ban.

3.3. Trudng cac phong chuyén mon dugc quycn giai quyét cho cong chire,

vién chuc va nguoi lao dong cua phong nghi lam VlCCI trong pham vi 01 ngay dé
giai quyét cong viée riéng nhung khong qua 01 lan trong I tuén va phai bao cao
cho Lanh dao Ban biét. Néu giai quyét cho nghi 1ren 01 ngay hoac lan thir 2
trong 01 tuan thi phai bao cao I.anhidao Ban chap thuan mai thuc hién.

3.4. Truong cac don vi truc tffuoc duoc quyén g‘lal quyét ché do nghi phép
hang nam, nghi viéc riéng, di cong tac ddi véi céan bo vién chic thudc don vi
minh theo quy dinh hién hanh. })01‘] voi Trudng cac dorn vi truc thudc nghi viéc



riéng trén 01 ngay, nghi phép hodc di cong tac ngoai tinh thi phai bao cdo
Trudng ban dong y méi dugce thuc hién.

4. Cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong co trach nhi¢m:

4.1. Tuén thu sy phéan cong, di¢u hanh va quan ly cua truong cac phong

chuyén mén, 16 chirc giup vi¢e, cac don vi truc thude trong qua trinh thuc hién
nhiém vu.

4.2. Chép hanh chi truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phap luét ctia
Nha nudc, thyc hién nghia vu cua nguoi can bd, cong chuc, vién chire va thuc
hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat va Quy ché cua co quan; lién hé chat
ch& véi nhan dan, tham gia cong tac quan chung, cong tac xa hdi va sinh hoat
noi cu tru: chiu trach nhi¢m trude phan luat va Thii truong co quan, truong
phong, t6 chirc noi dang lam wvi¢e ve viée thi hanh nhi¢ém vu cua minh; ¢6 nép
song lanh manh, trung thuc, can kiém, liém chinh, chi cong, vé tu.

4.3. Tham gia xay dung ké hoach céng tac, bién phap cai tién 1¢ 16i lam
viéc; tham gia cdc phong trao thi dua yéu nudc; tham gia y kién trong viéc giai
quyét cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich hop phap cuia minh;
tham gia xay dung néi quy, quy ché cua co quan.

4.4. Thuc hién tdt churc ndng giam sat vé viée thuc hién chu truong,
duodng 16i cuia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude, ndi quy, quy ché, ké
hoach cdng tac cua co quan; viée sir dung kinh phi hoat dong, quan ly va su
dung tai san co quan; cac ché do chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va loi ich
hop phap cua cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; viée giai quyét khiéu nai,
td cao cua cong dan.

4.5. Hang thang cong churc, vién chirc va nguoi lao dong phal c6 chuong
trinh cdng tac; thuong xuyen phan anh két qua giai quyét cong viée duoce giao
cho phong, t6 chirc va don vi, ddi véi cong chuc, vién chue, nguoi lao dong cua
cac phong chuyén mén, cac don vi khi can thiét co thé bao céo truc tiép vOi
[.anh dao Ban. Chiu trach nhi¢ém trude lanh dao cac phong chuyén mon, cdc t()
chtic gilp vige, truong cac don vi va L.anh dao Ban vé nhimg phan anh, dé xuat
cua minh. Cac y kién dé nghi clia cong chire, vién chire va ngudi lao dong duoc
1on trong, xem x¢t, I.anh dao Ban va lanh dao céc phong chuyén mon, td chirc
gilip viée, trudng cac don vi truc thude co thé dua ra thao ludn tap thé cong khai,
dan chu, khach quan.

Pidu 11. Ché dd sinh hoat, hoc tip

1. 1.anh dao Ban diéu hanh céong viéc truc ucp, mdi thang hop mot lan (trir
dot xudt) vai lanh dao cac phong chuyén mén, cac 6 chire gitp viée, cac don vi
truc thudc, dai di¢n Dang uy, dai di¢n ban chap hanh cac doan thé dé danh gia
tinh hinh céng tac trong thang va trién khai coéng tac thang t6i. Pho Truong Ban,
Truong phong, Thu truong cac don vi truc thude chuan bi chuong trinh, ké
hoach cong tac cua phong, don vi minh phu trach, bao cdo l.anh dao Ban dé xem
x¢t, thong qua trong cudc hop giao ban hang thang.

2. Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong trong co quan can cir vao yéu
cau cong tac va nhiém vu dugc giao dé xay dung chuong trinh hoc tap, rén
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luyén cho minh. 1.dnh dao Ban, truong cac phong chuyén mdn, cac td chuc giup
viée, truong cac don vi truc thude tao diéu kién cho cong chirc, vién chie va
nguoi lao dong hoc tép ren luyén dé nang cao nang luc, trinh do, pham chat dao
dire dap Umg tidu chuan hoa can bd va thue hi¢n 16t nhi¢m vu dugc giao. Nhit la
can bo trong dién quy hoach, can bd ng,uon cua cac chuc danh lanh dao, quan ly.

3. Dang uy, BCH Coéng doan, Poan Thanh nién va céc t6 chuc doan the
khi 16 chire hoi hop, sinh hoat hoac cac hoat dong khac trong gio hanh chinh,
phai bao cdo, thong nhét véi Trudng ban dé sap xép, bo tri chuong trinh cong
lac.

Diéu 12. Ché d6 thong tin
| |. Ban Quan ly Khu kinh té thire hién nghisém tic ché do bao cao cong tac

cho Bd nganh, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc HDND tinh, UBND tinh
va thong tin nhitng van dé can thiét cho cac co quan, don vi lién quan.

2. Cong chuc, vién chire va nguoi lao dong duge thong tin cac chu truong,
duodng 16i cua Dang, chinh sach, phap luét cua Nha nudc, cac chu truong, chinh
sach cua dia phuong lién quan dén nhiém vu chinh tri cua co quan; ké hoach
cong tac hang thang, quy, nam cua co quan; cac nguon kinh phi cua co quan
duge cap, két qua sir dung va quyét toan hang nam cuia cac nguon kinh phi dugc
cap, ché do quan ly va su dung tai san cua co quan: viée tuyén dung, dao tao,
khen thuong, ky luat, nang luong, chuyén ngach, quy hoach, bé nhi¢m, bod
nhi¢m lai, mién nhiém, cach chure, luan chuyén, di¢u dong, chuyén doi vi tri
cOng tac can bo; viée giai quyét cac quyén loi, ché do, chinh sach cho can bd
trong ¢o quan; cac ndi quy. quy ché cua co quan; cac vu viée tiéu cuc, tham
nhiing trong co quan da dugc két luan; két qua giai quyét khiéu nai, t cao trong
nd! bd co quan.

3. Cong chuec, vién chice, ngudt lao dong thudc cac phong chuyén mon, to
chire gitp viée, don vi truc thude bao cao két qua cong tac cho truong phong, to
chire giap viée, don vi truc thude. Truong phong, 16 chire gitp viée, don vi true
thudc bao cdo bang van ban cho 1 dnh dao Ban.

4. Cac phong, céac to chue giap viée va cac don vi tryc thuge phai bao cao
day du, kip thoi tinh hinh, két qua vé 16 chire, hoat dong cua phong, to chuc va
don vi minh cho [.anh dao Ban theo dinh ky thang, quy, 6 thang, nam hoac dot
xuat theo yéu cau cua I.anh dao Ban.

Diéu 13. Ché dd bao vé an toan, bi mat co quan

MOdi cong chire, vién chie va ngudi lao dong phai néu cao tinh than canh
giac cach mang; phong, chong, moi am muu pha hoai cua dich; nghiém chinh
Lhdp hanh ndi quy, quy ché cua co quan; quan ly chdt ch& hd so, tai lidu, con
dau va bao vé tai san cong; xay dung co quan an toan, viing manh, giir gin bi
mat cua Dang va Nha nuoc. Trude khi ngh lam vi¢e, ra khoi phong phai tat toan
bo cac thiét bi su dung di¢n trong phong dé tiét kiém dién déng thai tranh duoc
su co ve dién xay ra. Thuc hién cac bi¢n phap phong, chdng chay néd o co quan.
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Chuong v
MOI QUAN HE CONG TAC

Dic¢u 14. Dbi véi lanh dao cap trén
Ban Quan ly Khu kinh té chju su lanh dao, chi dao truc tiép cuia Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong true HDND tinh va UBND tinh; dong thoi chiu su

chi dao, huong dan vé chuyén mén, nghiép vu va thuc hién cac mat cong tac
theo phan cap bd, nganh lién quan.

Dleu 15. Poi voi cac co quan, ban, nganh, doan thé cap tlnh cap uy,

--chinh quyen cac huyén, thi xa, hank phod

Ban Quan ly phO| hop chat ché véi cac co quan, ban, nganh, doan thé cap
tinh, cap uy, chinh quyén cac huyén, thi x4, thanh phd trong viéc trién khai thuc
hién cac chuc nang, nhi¢ém vu duoc giao, dam bao dat hi¢u qua cao.

Picu 16. D6i véi Pang uy

1. Lanh dao Ban phéi hop chat ch& voi Dang ty dé lanh dao, gido duc
chinh tri tu tuong va dong vién cong chic, vién chire va ngudi lao dong thuc
hién tt nhiém vu duoc giao.

2. 1.anh dao Ban ph01 hop chat ché véi Dang uy dé 1anh dao thuc hién cac
nhiém vu cong tac co6 hi¢u qua; tao diéu kién thuan loi dé Dang uy t6 chue, quan
triét cac chi thi, nghi quyét cua Dang, 1anh dao dam bao thuc hién nhiém vu
chinh tri, cOng tac xay dung Dang trong co quan.

3. Khi Lanh dao Ban thao luan, quyét dinh nhimg van dé quan trong vé
chu truong, vé nhiém vu cdng tac 6 chirc bd may, can by cua co quan thi moi
dai di¢n Dang uy tham gia; kip thoi thong bao voi Dang uy nhiing chu truong,
quyét dinh cd lién quan dén céng viée clia co quan dé Dang uy cho y kién, phoi
hop lanh dao thuc hién co6 hi¢u qua.

Piéu 17. Dbi véi cac té chire doan thé co quan

1. Lanh dao Ban cung véi cac t6 chuc doan thé xay dung doi ngli cong
chue, vién chue va nhan vién co du pham chét, nang luc, trinh do, lam viéc ¢o
nang suat, chat luong, gop phan xay dung co quan trong sach, vimg manh; thuc
hién cac ché d6 chinh sach, cham lo doi sOng vt chat, tinh than cho cong chure,
vién chuc va nguoi lao dong. Dinh ky hing nam Lanh dao Ban phdi hop véi
Ban Chép hanh Céng doan t6 chirc 116i nghi can bd, cong chirc theo quy dinh
cua phap luat.

2. Lanh dao Ban cung voi Ban chdp hanh céc 16 chirc doan thé cua co
quan (Cong doan, Doan Thanh nién, 116i cuu chién binh, Ban thanh tra nhan
dan......) tao moi diéu kién dé cac cong chuc, vién chic va nguoi lao dong la
thanh vién tham gia sinh hoat va hoan thanh nghia vu cua minh.
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Piéu 18. Trach nhi¢m '}

Lanh dao Ban, truong cac phong chuyén mén, cac to chuc gilp viéc va
cac don vi truc thudc can cir Quy|ché nay dé quan ]&, dicu hanh cac hoat dong
trong co quan, don vi. Cong chu'c vién chiuc va ngupl lao dong c6 trach nhiém
thue hién nghiém tac va giam sat viéc thuc hién Quyiche

Truong cac don vi truc thugc can cir néi dung,1 Quy ché nay dé xay dung

‘hoac stra ddi, boé sung quy ché lam viéc & don vi minh dam bao phu hop, diung
quy dinh cua phap luat. :
I
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Pi¢u 19. Sira doi, bo sung Quy ché
Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong méc phat sinh, tuy tinh
hinh cu thé Lanh dao Ban xem xét ldc diéu chinh, bd qung stra doi./. 04;(/
i




